
臺東縣立蘭嶼高中 109 學年度第一學期行事曆 
週次 日期 教務處 學務處 總務處、人事室 輔導室 週次 日期 教務處 學務處 總務處、人事室 輔導室 

一 

08‧30 

| 

09‧05 

1.開學(31)  

2.教科書、視聽器材發放(31) 

3.新生拍大頭照(31) 

4.國高中註冊(31-9/15) 

5.發國中修業警示單 

6.內政部戶政司教育程度通報 

7.期初學籍異動、轉入名冊填報(1) 

8.代收代辦費同意書回條(2) 

9.學生基本資料調查、補收學生身分資料、中低

收、低收入戶證明(3) 

10.國、高中學務系統資料上傳(2) 

11.國中小資源網-就學通報(3) 

12.高中部住宿生繳費單製作和費用繳交(3) 

13. 繳交高中課程進度表(4) 

14.學生學習歷程檔案作業宣導(高一新生) 

15.收暑假作業(4) 

16.高中補考第八節(3) 

17.繳交各領域期初教學研究會會議記錄(4) 

18.文書及學務系統研習 16：00-17：00（1） 

19.第一次大學英聽測驗報名(4) 

1.始業式(31) 

2.生活週記及教室佈置競賽開始(31) 

3.世新週－媒體素養教育活動（1-3 晚自習、班會社

團） 

4.幹部訓練(一周內辦理完成) 

5.教育人員反毒增能研習教師場(28 配合期初校務會

議宣導) 

6.友善校園宣導(始業式後):生活教育宣導(31) 

7.期初大掃除、掃具清點(含宿舍)（31） 

8.交通安全宣導月 

9.全校住宿人數調查 

10.新生健康資料建檔(國中部、高中部)(24) 

11.校園消毒日(31) 

1. 學校水源巡視、校園除草(25-19) 

2. 期初校務會議 1400-1530(28) 

3. 資訊研習(1)(下午 16:00-17:00) 

4. 開學+課桌椅更換(31) 

5. 防災組織介紹(31) 

6. 填報標案管理系統(1) 

7. 製作財產量值表(1) 

8. 製作差額解釋表(1) 

9. 發家長會委員圈選單(4) 

10. 全校用餐人數調查(24) 

11. 三餐菜單公告(31) 

12. 班級餐具發放與清點(31) 

1. 健康上網家長及教師宣導研習(1) 

2. 健康上網學生宣導-媒體識讀(2) 

3. 期初特教推行委員會議(4) 

4. OPEN ID 增能研習(5) 

十二 

11‧15 

| 

11‧21 

1.繳交第二次段考試題(19) 

2.訂下學期教科書(20) 

3.族語認證考試規劃(分配工作、上簽) 

4.16 日（一）補假 

1.班際球賽(18) 

2 牙科巡迴醫療(18) 

3.新生健檢異常追蹤二 

1. 110 申請計畫提送 

2. 各項計畫執行結案停留檢核點 

3. 製作 11月廚工薪資(16) 

1. 生命教育-愛心送麵包幹部會議(18) 

2. 技藝班上課(18) 

3. 國二職業世界在蘭嶼分享講座○2 (18) 

4. 特教增能研習(21) 

5. 團體輔導宣導推薦及招募(16-20) 

二 

09‧06 

| 

09‧12 

1.離島補助書籍費(10) 

2.國中新生入學名冊報府(12) 

3.確認未繳註冊費名單 I(12) 

4.高中原住民助學金、免學費補助申請 

5.國語文競賽縣賽(12) 

6.課程評鑑與評量校內研習(12) 

7.學習扶助課輔（8） 

1.班級活動(9) 

2.兒童權利公約宣導(含全校教職員工)、婚前教育講

座、生涯發展教育講座(9) 

3.隔宿籌備會(9) 

4.生活榮譽競賽開始 

5.學生宿舍傳染病宣導(9) 

6.學生平安保險投保(11) 

7.學生身高體重視力測量 

8.均一中學交流(11-13) 

1. 主管會報(7)1400 

2. 行政會報(9)1710 

3. 新進人員財產保管移轉 

4. 國高中註冊費繳交統計-第一次確認(11) 

1. 開始實施中輟預防高關懷課程 

2. 建立新生資料及家長名冊 

3. 輔導工作、特教學生入班宣導 

4. 「網路成癮調查表」檢核 

5. 填寫 A卡 

6. 國二職業世界在蘭嶼分享講座○1 (7) 

7. 婚前家庭教育講座：高中部 1310-1400(9) 

8. 婚前家庭教育講座：國中部 1510-1600(9) 

生涯發展教育講座：高中部 1510-1600(9) 

9. 晚自習-住宿生生涯發展及國際禮儀講座(10) 

10. 108 年度學習功能輕微缺損領域課程調整宣講

(11) 

11. 立賢基金會學生講座-學校住宿生(8) 

十三 

11‧22 

| 

11‧28 

1.第二次評量週(25、26) 

2.108 年全國語文競賽(23-24) 

3.民族教育教案審查(III) 

4.全國身心障礙國民運動會(調整放假 11/27 及

11/30) 

1.新生健檢異常追蹤三 1. 製作教師考績清冊 

2. 學校水源巡視、校園除草(25-29) 

1. 生命教育-愛心送麵包幹部會議(25) 

2. 團體輔導○1  

3. 國一智力測驗、國二性向測驗、國三興趣測驗開

始施測 

三 

09‧13 

| 

09‧19 

1.課輔開始(14) 

2.註冊日期截至 14日止 

3.確認未繳註冊費名單 II(15) 

4.新生、轉學生學生證申請(17) 

5.高中畢業生、新生名冊上傳及報府(18 前) 

6.民族實驗教育評鑑籌備會議 

7.原住民族籍學生住宿伙食費申辦作業報府.  

8.國中清寒助學金申請 

9.學生族語認證報名 

10.國中新生入學名冊報府 

1.海洋科普活動（14 晚自習，用兩間教室） 

2.班級活動(16) 

3.社團選社(16) 

4.學生身高體重視力測量 

1. 檢送第三季水質檢驗 

2. 製作 10月薪資(10-15) 

3. 製作 9月月報表 

4. 國高中註冊費繳交統計-第二次確認(14) 

5. 期初伙食委員會議 1600-1700(16) 

1. 輔導工作、特教學生入班宣導 

2. 「網路成癮調查表」檢核 

3. 第一節-高中部新興科技 VR課程(16) 

4. 期初 IEP 會議(16) 

5. 家庭教育優先區-親職講座(16) 

6. 技藝班上課(16) 

十四 

11‧29 

| 

12‧05 

1.繳交段考成績及命題分析表(3) 

2.確認未就學學生位置 

3.原住民助學金、住宿伙食費及免學費補助列冊 

4.原住民族語認證考試(5) 

5.11 月鐘點核銷 

 1. 主管會報(30)1400 

2. 行政會報(2)1610 

3. 年底關帳期限 

4. 填報標案管理系統(1) 

5. 製作財產量值表(1) 

6. 製作差額解釋表(1) 

7. 製作 109 年年終清冊今年年度的採購發包需發

包完畢。 

8. 報廢財產 E拍處理 

9. 整 11月財產管理系統 

10. 共同設備維護站第二批核銷、成果 

11. 檢送水質檢測第四季 

11 月三餐製作費核銷 

1. 生命教育-愛心送麵包幹部會議(2) 

2. 技藝班上課(2) 

3. 國二生涯發展教育-職業試探(2) 

4. 世界身障日宣導活動(3) 

5. 團體輔導○2  

四 

09‧20 

| 

09‧26 

1.教科書退書作業(23) 

2.上傳後期中等已入學之高一新生名單 

3.學生學習歷程檔案作業說明家長場(23) 

4.召開學生學習歷程委員會(25) 

5.人力資源網 2.0 填報 

6.9/26(六)補上 10/2 班課 

1.週會:健康促進與營養教育宣導(23) 

2.隔宿露營（25-26） 

3.社團開始(23) 

4.全校防災演練逃生演練(21） 

5.學生身高體重視力測量 

6.牙科巡迴醫療(23)1400 

1. 防災演練(21) 

2. 學校水源巡視、校園除草(23-27) 

3. 召開家長委員會議-選家長會長(23) 

4. 家長大會期初會議（配合親職日） 

5. 107 資本門計畫各項計畫檢核 

6. 製作 8月及 9月廚工薪資(16) 

1. 輔導工作、特教學生入班宣導 

2. 「網路成癮調查表」檢核 

3. 高中部預借註冊費開放申請(21-25) 

4. 親職日(23) 

5. 國二、國三 12年國教宣導(23) 

6. 技藝班上課(23) 

7. 生涯發展教育議題融入領域課程工作坊(25) 

十五 

12‧06 

| 

12‧12 

1.辦理三餐退費及家長會費退費 

2.國三模擬考(I~III) 

1.班級活動(9) 

2.導師會報暨校安會報(9) 

3.全國高中籃球預賽（暫定） 

4.健康促進活動(9-13) 

1. 製作 1月薪資(10-15) 

2. 共同設備維護站年度成果 

3. 製作 12月月報表 

1. 生命教育-愛心送麵包幹部會議(9) 

2. 技藝班上課(9) 

3. 團體輔導○3  

4. 家庭教育課程執行與推廣校內教師研習(11) 

 五 

09‧27 

| 

10‧03 

1.9 月鐘點核銷 1.黑豹旗記者會(27) 

2.班級活動(30) 

3.導師會報暨校安會報(30) 

4.棒球社至體中訓練(1~4) 

5.學生身高體重視力登錄及統計 

6.校園生活問卷(2) 

1. 彙整 9月份財產管理系統 

2. 報廢財產整理 

3. 彙整 9月份財產管理系統 

4. 登入現金備查簿 

5. 9 月勞保人員之勞保、健保、勞退金請款 

6. 填報標案管理系統(1) 

7. 製作財產量值表(1) 

8. 製作差額解釋表(1) 

1. 輔導工作、特教學生入班宣導 

2. 回收高中部預借註冊費申請單(28) 

3. 召開高中部預借註冊費審議會議(29) 

4. 「網路成癮調查表」檢核 

5. 技藝班上課(30) 十六 

12‧13 

| 

12‧19 

1.召開 109 學年招生入學委員會(寒假轉學考) 

2.高三學測及統測模擬考 I(19) 

1.週會:生命教育宣導研習(16) 

2.全國國中籃球預賽（暫定） 

3.牙科巡迴醫療(16) 

1. 12 月勞保人員勞保、健保、勞退金請款 

2. 製作 12月廚工薪資(16) 

1. 週會：生命教育宣導研習(16) 

2. 生命教育-愛心送麵包幹部會議(16) 

3. 生命教育-體驗闖關(16) 

4. 技藝班上課(16) 

5. 生命教育-愛心送麵包暨歲末關懷老人陪伴活動

(19) 

6. 團體輔導○4  

六 

10‧04 

| 

10‧10 

1.繳交第一次段考試題（7） 

2.民族教育教案審查(I)（7） 

3.10/9(五)國慶日放假一天 

1.週會(7) 

2.全國田徑公開賽(4~7) 

3.新生健康檢查前說明會 

4.國一新生健康檢查(7) 

1. 主管會報(5)1400 

2. 行政會報（8）1610 

3. 製作 11月薪資(10-15) 

4. 8 月及 9月三餐製作費核銷 

1. 技藝班上課(7) 

十七 

12‧20 

| 

12‧26 

1.統測報名 

2.餐旅週 

1.聖誕晚會活動彩排(23) 1. 辦理 109 年度綜合所得稅結算 

2. 清水塔前置作業 

1. 生命教育-聖誕晚會(23) 

2. 生命教育影展-癲癇(24) 

3. 團體輔導○5  

七 

10‧11 

| 

10‧17 

1.第一次評量週(13、14） 

2.國教署就近入學獎學金填報 

 

1.班級活動(14) 

2.校慶籌備會(14) 

3.食材資料庫教師研習（二）(17) 

1. 製作 10月月報表 

2. 核後端補助金核銷(第二次核銷)(15) 

3. 製作 10月廚工薪資(16) 

1. 技藝班上課(14) 

十八 

12‧27 

| 

01‧02 

1.作業抽查 

2.12 月鐘點核銷 

3.申請證書文號(字號要確認) 

4.元/1(五)元旦放假一日 

5.民族教育教案審查 IV(30) 

 1. 學校水源巡視、校園除草(30-31) 

2. 元旦放假（1） 

3. 辦理 108 年度綜合所得稅結算 

4. 清水塔前置作業 

5. 填報標案管理系統(1) 

6. 製作財產量值表(1) 

7. 製作差額解釋表(1) 

1. 「網路成癮調查表」檢核 

2. 技藝班上課(30) 

3. 健康上網，幸福學習執行期限(31) 

4. 團體輔導○6  

八 

10‧18 

| 

10‧24 

1.繳交各領域期中教學研究會會議記錄(20) 

2.交段考成績及命題分析表(20) 

3.大學學測報名 

1.週會:性剝削及人口販運防治宣導研習(21) 

2.黑豹旗高中棒球大賽(24~28) 

3.牙科巡迴醫療(21) 

1. 財產報廢 E拍處理 1. 週會：性剝削及人口販運防治宣導研習(21) 

2. 技藝班上課(21) 

3. 環島家訪（24） 

十九 

01‧03 

| 

01‧09 

1. 期末課發會及教學研究會(8) 

2.導師於學籍卡及校務系統登錄學生評語 

3.課輔結束(9) 

1.班級活動(6) 

2.第二次週記抽(6) 

3.生活榮譽競賽結束 

4.牙科巡迴醫療(6) 

1. 主管會報(4)1400 

2. 行政會報(6)1610 

3. 製作 110 年 2月薪資(10-15) 

4. 製作 1月月報表 

5. 12 月三餐製作費核銷 

6. 製作 1月廚工薪資(6) 

7. 期末伙食委員會議(6)1610 

1. 申請證書文號 

2. 國中部生涯手冊抽查(4-8) 

3. 技藝班上課(6) 

4. 技藝班成果展(6) 

5. 高中部升學輔導座談會(7) 

6. 期末特教推行委員會議(8) 

7. 團體輔導○7  

九 

10‧25 

| 

10‧31 

1.10 月鐘點核銷 

2.核銷離島補助書籍費(29) 

3.英聽測驗第 2次報名 

4.國三第一次模擬考 I(一二冊) 

5.民族教育教案審查 II(28) 

1.班級活動(28) 

2.教室佈置評分(28) 

3.第一次週記抽查(28) 

4.臺東縣中小學田徑對抗賽(31~1) 

5.中五實彈射擊(27-28)-預定 

1. 財產報廢 E拍處理 

2. 校慶物品採購 

3. 校慶請柬發製作及寄發 

4. 運動場整建結報 

5. 學校水源巡視、校園除草(28-1) 

1. 技藝班上課(28) 

2. 國三完全免試職業試探(28) 

3. 完全免試職業試探(28) 

4. 健康上網教師增能研習(31) 
二十 

01‧10 

| 

01‧16 

1.繳交第三次段考試題(1) 

2.化石展(1/12~1/15) 

1.班級活動(13) 

2.班級自豪運動(13)  

3.導師會報暨校安會報(13) 

4.109-1 期末獎懲會(13) 

 1. 團體輔導○8  

2. 期末 IEP 會議(11) 

十 

11‧01 

| 

11‧07 

1.教科書遴選會議(6) 

2.國語文競賽(4) 

1.週會： 

2.導師會報暨校安會報(4) 

3.班際球賽(4) 

4.住宿生座談會（4） 

6.國二國三女學生 HPV 疫苗接種(暫定) 

7.高一新生健康檢查(4) 

1. 主管會報(2)1400 

2. 行政會報（5）1610 

3. 填報標案管理系統(1) 

4. 各項工程進度停留檢核點(30) 

5. 製作財產量值表(1) 

6. 製作差額解釋表(1) 

7. 10 月三餐製作費核銷 

1. 完全免試新生獎學金、安心就學助學金申請

(2-6) 

2. 生命教育-愛心送麵包宣導及招募志工(3-6) 

二十一 

01‧17 

| 

01‧23 

1.繳交段考成績、命題分析表、教師自我評鑑表、

領域評鑑表、各領域教學研究會期末會議記錄 

2.第三次評量週(20、21) 

3.期末成績計算、修業警示單、補考名單 

4.班級圖書清點、視聽盒及筆電清點收回 (22) 

5.休業式(22) 

6.補班課(109 年全國身心障礙國民運動會調整放假 

  (21~22) 

7.共備(23、24?) 

8.1 月鐘點核銷 

9.各計畫結案 

1.休業式(22) 

2.班級餐具收回與清點(22) 

3.期末大掃除、掃具清點，含宿舍(22) 

1.[簽約]共同設備維護站各廠商簽 

2.離島建設計畫相關發包作業 

3.期末家長會議(18) 

4.期末校務會議(22) 1600 

5.班級公物、個人桌椅，財產清點(22) 

6.全校水塔清洗 

7.1 月三餐製作費核銷 

1. 期末輔導工作委員會、生命教育推行委員會、家

庭教育推行委員會、生涯發展教育委員會會議、

健康上網推動小組期末會議(20) 

十一 

11‧08 

| 

11‧14 

1.作業檢查(13) 

2.配合校慶園遊會 11日與 13日下午三節課對調 

1.配合校慶活動下午三節調整課程(11) 

2.校慶園遊會(暫定14) 

3.班級活動寄發新生健檢結果通知書 

4.新生健檢異常追蹤一 

5.全校流感疫苗接種(10) 

1. 彙整 10月份財產管理系統 

2. 共同設備維護站第三季核銷與結報(11) 

3. 製作 12月薪資(10-15) 

1. 完全免試新生獎學金、安心就學助學金申請審

核(9-13) 

2. 生命教育-愛心送麵包推派幹部及工作說明(9) 

  

    


